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Tento prevadzkovy poriadok (dalej len ,poriadok”) stanovuje pravidla prevadzky v areali Fakulty
dramatickych umeni Akadémie umeni v Banskej Bystrici, Horna 95, 97401 Banska Bystrica (dalej
FDU AU). Vztahuje sa na posluchdrne, ucebne, studia s audiovizudlnou technikou, dekanat,
katedry, priestory Kniznice AU, ostatné priestory v budove $koly (dalej len ,budova skoly”)

a na prilahlé priestory (pozemok) tvoriace s budovou $koly areal skoly (dalej len ,aredl $koly).

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Kazdy uzivatel je povinni obozndmit sa s tymto prevadzkovym poriadkom a riadit sa jeho
ustanoveniami. Nedodrziavanie prevadzkového poriadku zo strany zamestnancov bude

povazované za vazne porusenie pracovnej discipliny.

2. Uzivatelom sa v tomto poriadku rozumie kazdy, kto je opravneny vstupovat do aredlu skoly
za ucelom vyucby a ostatnych ¢innosti, ktoré bezprostredne suvisia s poslanim FDU AU a jej
sucasti pésobiacich v budove skoly (Dekanat FDU AU, Kniznica AU, Centrum umeleckej
tvorby, Divadelné stidio, Audiovizudlne stidio, Centrum pre vyskum dramatickych umeni),
s vzdelavacim procesom a vedeckou ¢innostou (vysokoskolski ucitelia, Studenti, vyskumni
pracovnici, ucastnici konferencii a pod), jeho zabezpecenim (zamestnanci FDU AU a AU),

alebo na zaklade pozvania od vedenia uvedenych sucasti skoly.

3. Zodpovednymi osobami za prevadzku a chod skoly je vedenie FDU AU, manazér

Divadelného stadia a veduci prevadzky a spravy budov AU.

4. Vedenim skoly sa rozumie dekan, prodekani a tajomnik FDU AU. Spravcom budov AU

sa rozumie veduci prevadzky a spravy budov AU.

5. Na technickej prevadzke skoly sa podiela spravca budov AU a sluzbukonajica obsluha kotlov
a vymennikovej stanice tepla, ktori maja pravo a povinnost vykonat zasah na pokyn

pracovnikov vedenia skoly FDU AU a vedenia AU.

6. Terminom pocitacova, audiovizudlna a zabezpecovacia technika poriadok oznacuje technické
vybavenie vo Audiovizudlnom a Divadelnom s$tdadiu, poslucharnach, ucebniach (technické
vybavenie, projektory, videoprehravace, mikrofény, pocitacova technika, tlaciarne,
rozmnozovacie pristroje, hasiace zariadenia a pod.). Pod dal$im zariadenim sa rozumie stibor

vSetkych veci umiestnenych docasne alebo trvale v budove skoly so sihlasom vedenia skoly.



ClL 2
Akademické slobody

Na priestory v aredli $koly sa vztahuji zakonné ustanovenia o nedotknutelnosti akademicke;j
pddy vysokych $kol okrem pripadov ohrozenia zivota, zdravia, majetku alebo pripadov
zivelnej pohromy. Vstup organov ¢innych v trestnom konani na tato akademickd pédu

povoluje rektor Akadémii umeni v Banskej Bystrici (dalej AU).

Cl 3
Prevadzkova doba

Prevadzkova doba skoly je v pracovnych diioch od 07.00 hod. do 21.00 hod. V tomto case

je 8kola pristupna uzivatelom a verejnosti. Mimo tito dobu nie je povolené uzivatelom

a verejnosti zdrziavat sa v areali skoly. Pocas celej doby st priestory FDU AU ako aj vonkajsie
priestory skoly elektronicky monitorované kamerami a video -zdznamovym zariadenim

s napojenim na centrdlne monitorovanie v budove Rektoratu AU, J. Kollara 22, 974 o1 Banska

Bystrica, kde je zabezpecena stala 24h.informacna sluzba - recepcia.
Previadzkova doba musi byt zverejnena na viditelnom mieste pri vstupe do budovy.
Vstup do priestorov FDU AU mimo prevadzkovii dobu upravuje Cl. 6 tohto poriadku.

Prevadzkovi dobu Audiovizualneho a Divadelného $tudia upravuje Cl.4 tohto poriadku.

Cl 4
Prevadzkova doba Audiovizuilneho a Divadelného $tidia

Prevadzkova doba stadii je pocas beznych pracovnych dni prispdsobena prevadzke skoly
okrem dni kedy sa v ramci vopred naplanovaného programu uskutociiuju predstavenia,

alebo iné podujatia, alebo prebieha nacvik pripravovanej inscendacie.

Prevadzkova doba pocas predstaveni sa predlzuje do 22:30 hod. ak zaciatok predstavenia
je planovany po 18:00 hod. V takom pripade je potrebné dohodnit so spravcom budov AU

upravu pracovného casu vratnika spravidla tyzden dopredu.

Pocas skusania inscendcie v oboch stadiich je mozné skiisanie cez vikend len na zakladne
pisomného povolenia vydaného vylu¢ne manazérom divadla. Osoba, ktora povolenie
dostane je povinna prilozit menny zoznam ludi, ktori sa vikendového skusania zic¢astnia.

Kltce si vyzdvihne na vratnici AU na podpis s povolenim na zaklade povolenia.

Pocas vikendu uzatvorenie budovy zabezpecuje dohodnuty technik podla poucenia

a v stlade s Organiza¢nym a prevadzkovym poriadkom Divadelného studia.



Clg
Vstup do spolo¢nych priestorov budovy

Vstup do spolo¢nych priestorov FDU AU je povoleny zamestnancom FDU AU,
zamestnancom Kniznice AU ako aj ostatnym zamestnancom AU, studentom a navstevnikom
AU. Do budovy sa vstupuje hlavnym vchodom z Hornej ulice. Pri vstupe do budovy

je instalovana elektronicka ¢itacka kariet, prostrednictvom ktorej sa aktivuje

otvaranie/zatvdaranie dveri.

Neohlasené navstevy a navstevnici Kniznice AU vyuzija zvoncek pred hlavnym vchodom

FDU AU, ked nie je pritomny vratnik.

Vedenie a zamestnanci FDU AU maju pravo kedykolvek poziadat osobu nachadzajicu

sa v budove skoly aby sa preukdzala opravnenim k vstupu a pobytu v budove skoly.

Pokial vyzvand osoba nepreukize svoju opravnenost k vstupu a pobytu v budove $koly,
alebo hrubo porusuje jej prevadzkovy poriadok, mézu uvedené osoby vykazat takito osobu

mimo budovy skoly.

CL6
Vstup do osobitnych priestorov budovy

Osobitné priestory budovy v tomto poriadku sa rozumie ucebne, Audiovizudlne a Divadelné

stadio, priestory dekandtu, serverovnia, sklady, garaze atd.

Studenti vstupujt do ucebni a $tadii iba v sprievode zamestnanca — vyu¢ujiiceho pedagéga
resp. pre umeleckd prax so stithlasom pedagéga. Pre vstup do ucebni a $tadii mimo
harmonogramu vyucovania sa vedie v IS SALTO. Kazdy vstup a vystup do ucebne musi byt
zaregistrovany kartou. Po ukonceni vyucby v ucebni je vyucujici pedagég povinny

skontrolovat stav ucebne, vypnut elektrické spotrebice, vypnut svetlo, zatvorit okna.

Za osobitné priestory budovy, ktoré nemaju elektronicku ¢itacku zodpoveda prideleny

zamestnanec.

Do osobitnych priestorov vyhradenych pre zabezpecenie prevadzky FDU AU, ktorymi
su serverovila, sklady, garaze, kotolna je neopravnenym osobam, t. j. osobam, ktoré nie st
zamestnané na AU a osobam, ktorych pracovna napli nesavisi s vykonom prace v uvedenych

priestoroch, vstup zakazany.

Rezervacie vstupu do budovy a u¢ebni mimo prevadzkovi dobu sa uskutoéiiuje v IS, ktory

je dostupny na webovej stranke https://fdu.aku.sk/sk/. Zodpovedné osoby uréené vedicimi

katedier odsuhlasia rezervaciu v IS. Otvaranie budovy mimo prevadzkovi dobu sa riadi podla

,Poucenia pre vstup do budovy FDU AU, spristupneny na https://fdu.aku.sk/sk/. Rezim



https://fdu.aku.sk/sk/
https://fdu.aku.sk/sk/

zatvarania budovy zabezpeci manazér divadla alebo zodpovedna osoba, ktord odstihlasila

rezervaciu s technikom podla poucenia.

Pri vstupe studentov do budovy s pedagégom otvaranie a zatvarania budovy zabezpeci

pedagoég podla ,Poucenia o vstupe”.

Cl.7
Aktivacia Karty pre vstup do spoloc¢nych a osobitnych priestorov budovy

Zamestnanci a Studenti, ktorym z ich pracovnych, ¢i studentskych povinnosti vyplyva
povinnost vstupu do budovy FDU AU su povinni vybavit si aktivaciu ISIC alebo
zamestnaneckej karty na vstup do budovy u poverenych zamestnancov FDU AU. Povereni
zamestnanci aktivuju karty v informac¢ného systému SALTO www.saltosystems.com (dalej

IS). IS SALTO raz za 24 hodin aktualizuje zoznam uzivatelov z IS AU.

CL 8
Povinnosti uZivatela

Uzivatel je povinny spravat sa v budove tak, aby nerusil vyuc¢bu a aby jeho vinou nedoslo
k ohrozeniu zivota, alebo zdravia, drazu, poskodeniu budovy a jej vybavenia skoly, k jeho
znehodnoteniu, strate, alebo zniceniu. UzZivatelom je zakdzané vyuzivat priestory budovy
skoly a pouzivat jej zariadenie a technické prostriedky pre acely, ktoré nie su v sulade s ich
poslanim a uréenim. Inventar budovy $koly nie je povolené vynasat, alebo vyvizat z aredlu
skoly bez pisomného povolenia vedenia fakulty. Kazdy, kto svojim konanim spésobi skodu

v budove skoly, alebo jej zariadeni, zodpoveda za niu v plnom rozsahu.

UZivatelia su povinni sa zaregistrovat ISIC kartou alebo zamestnaneckou kartou v systéme

vzdy pri vstupe a vystupe do/z budovy.

Uzivatelia st povinni dodrziavat predpisy na zabezpecenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia
pri praci.

Fajcenie je v priestoroch budovy, okrem uréenych a oznacenych priestorov mimo budovy

skoly, zakdzané. Na fajcenie je vyhradeny priestor pred hlavnym vstupom do budovy.

Uzivatel je povinny pri odchode z pracoviska uzavriet oknd, zhasnut osvetlenie, vypnut

elektricky napajané zariadenia a uzamknut dvere.



Clo
RezZim kontroly a elektronického zabezpecenia budovy

Povinnost ranného rezim otvarania hlavného vchodu budovy FDU AU a vypnutie
elektronickej zabezpecovacej signalizacie (prostrednictvom telefonatu s vratnicou Rektoratu
AU) o 7:00 h. zabezpecuju sluzbukonajuice upratovacky fyzickym odomknutim hlavnych
dveri. Pravo na otvaranie budovy v rannom rezime maju aj zamestnanci sekretariatu FDU
AU.

Vecerny rezim zatvarania hlavnej budovy zabezpecuje sluzbukonajuci vratnik spravidla

0 21:00 hod podla poucenia spravcom budov AU.

Cas vecerného rezimu zatvarania budovy sa upravuje podla dohody s manazérom divadla

podla rozpisu predstaveni v Divadelnom studiu.
Plnenie povinnosti obsluhy kontroluje zodpovedny zamestnanec spravca budov AU.

Sluzbukonajici vratnik spravidla v case od 13:00h. do 21:00 h. vykonava dohlad nad dianim

v priestoroch budovy podla pokynov spravcu budov.

Mimo sluzby vratnika a prevadzkovej doby budovy FDU AU je vybudovany monitorovaci
systém, prostrednictvom ktorého sluzbukonajici vratnik na recepcii Rektoratu AU vykonava
pocas dna dohlad nad dianim v priestoroch budovy. Informdcie o priebehu sluzby a zistené
nedostatky vratnik pisomne zaznamend a o tychto skuto¢nostiach informuje priameho

nadriadeného.

ClL 10

Upratovanie a udrzba

Upratovanie, udrzbu budovy a jej zariadeni organizuje a zabezpecuje spravca budov AU.

Za odstranenie poruch je zodpovedny spravca budov AU.

Uzivatelom, s vynimkou uréenych pracovnikov a technikov FDU AU, je zakdzané vykonavat

opravy a akékolvek zasahy do zariadeni umiestnenych v budove skoly.

Reviziu technickych a elektrickych zariadeni vykondva a spravy o vykonanych reviziach

tychto zariadeni eviduje spravca budov AU.



CL 11
Organizacia chodu pocitacovych miest a techniky v Divadelnom

a Audiovizudlnom stadiu

Pocitacovym miestom je kazdé pracovisko na dekanate, katedrach a dalsich pracoviskach
v budove $koly, na ktorych su rozmiestnené pocitace. Tieto pocitacové miesta musia byt

zabezpecené proti zneuzitiu pocitacov a ostatnej techniky, ich poskodeniu a odcudzeniu.

Za kazdé pocitacové miesto je urceny zodpovedny pracovnik. Ak je pocita¢ na pracovisku,
tak je to pracovnik, ktory tu ma pracovné miesto. Za ostatné pocitacové miesta zodpoveda
urceny zodpovedny pracovnik, alebo veduci pracoviska, v priestoroch ktorého sa pocitaé

nachdadza.

Cinnost na tychto miestach sa riadi podla tohto prevadzkového poriadku v stilade s tymito
zasadami:
a) na vypoctové miesto maju pristup len registrovani uzivatelia;
b) vyuzivanie pocitacov na ziskavanie informdcii o vysokych skolach, vede a vyskume
a vyuzivanie sietovych vzdelavacich sluzieb ma prednost pred jej vyuzivanim
na ziskavanie informdcii iného charakteru, pripravou a spracovanim textov alebo aplikicii,

ktoré mozno realizovat na pocitacoch, ktoré nie st zapojené do pocitacovej siete;

¢) uzivatelom nie je povolené manipulovat s technickym vybavenim (vritane prendsania

a prepojovania tlaciarni, pocitacov, klavesnic, mysi, monitorov a pod);

d) obsluha serverov a opravy PC st plne v kompetencii uréenych pracovnikov podla

poverenia dekana;

e) tlaciarne st urcené vyhradne pre potreby skoly a nie je povolené pouzivat ich na tla¢

sukromnych dokumentov;

f) uzivatel je povinny pamatat si svoje uzivatelské meno, uzavriet svoj ti¢et heslom

a udrziavat ho v tajnosti;
g) uzivatel je zodpovedny za vSetky akcie prevedené v sieti pod jeho uzivatelskym menom;
h) uzivatel smie pouzivat len pristupové prava, ktoré mu nalezia a nesmie vyvijat zZiadnu

Ve y .’ v . .

¢innost smerujica k prekroceniu tohto ustanovenia;

i) uzivatel zodpoveda za obsah svojho domovského adresara a e-mailové schranky, adresar

nesmie obsahovat képie softwarovou dostupného v ramci in$talacii na sieti;

j) uzivatel nesmie ziadnym spésobom menit programové vybavenie a konfiguraciu
pocitacov;

k) uzivatel pocas prace na sieti INTERNET je povinny dodrziavat pravidla, ktoré platia v tejto

sieti a jej sluzby nesmie vyuzivat ku komerénym tcelom.



V pripade zistenia porusenia uvedenych pravidiel ma spravca pocitacovej siete AU pravo
zjednat po upozorneni ndpravu. V pripade porusenia zakonov platnych v SR (autorsky zakon,
zakon o elektronickych komunikaciach) ma plna pravnu zodpovednost uzivatel. V pripade
vazneho, alebo opakovaného porusenia pravidiel mézu byt registracia a uzivatelské konto

zrusené.

Cinnost v Divadelnom $tudiu a Audiovizudlnom $tadiu sa riadi v sulade s tymto
prevadzkovym poriadkom a so zasadami Organizacného a prevadzkového poriadku

Divadelného studia.

ClL 12

Postih za nedodrzanie prevadzkového poriadku

Nedodrzanie uvedenych pravidiel zo strany uzivatelov z radov zamestnancov FDU AU,
povazované za porusenie zakladnych povinnosti pracovnika v zmysle prislusnych ustanoveni
Zakonnika prace a Pracovného poriadku AU. Nedodrzanie uvedenych pravidiel uzivatelmi z
radov Studentov bude rieSené v stlade so zdkonmi a etického kédexu AU. Za porusenie
prevadzkového poriadku moéze byt student alebo navstevnik vykazany mimo budovu $koly

na jeho zodpovednost za désledky tohto kroku.

Cl. 13
Platnost a t¢innost prevadzkového poriadku

Tento Prevadzkovy poriadok Fakulty dramatickych umeni Akadémie umeni bol schvéleny

Akademickym sendtom Fakulty dramatickych umeni dna 26.02.2021

Menif alebo dopliiat tento Prevadzkovy poriadok je mozné len pisomnymi dodatkami a ich
schvaleni v Akademickom senate Fakulty dramatickych umeni Akadémie umeni v Banskej
Bystrici.

Prevadzkovy poriadok nadobuda ucinnost dna 01.03. 2021

doc. Mgr. art. Lubomir Viluda ArtD.
dekan Fakulty dramatickych umeni AU



Akadémia umeni
v Banskej Bystrici
— Fakulta
dramatickych
umeni

Poucenie pre pedagoga, technikov a zamestnancov pri vstupe

do budovy FDU AU mimo prevadzkovi dobu

-

Kluce vyzdvihnut na vratnici AU na podpis s povolenim na zaklade potvrdenej rezervacie

alebo povolenia. Dostupné na: https://fdu.aku.sk/sk/.

2. Po otvoreni budovy vratnicka na AU odblokuje zabezpecovaci systém.
3. Pocas ¢innosti v budove tito ostava zamknuta.

4. Pri odchode skontrolovat svetld, oknd, skontrolovat ¢i v budove sa nik nenachddza

a fyzicky uzamknut hlavny vchod.

5. Pri odchode z budovy technik alebo zodpovedna osoba podla prevadzkového poriadku
uzamkne a ozndmi na tel.¢.:048/4320111 vratnicke AU aby aktivovala vystrazny systém a

odnesie klice na vratnicu.


https://fdu.aku.sk/sk/

Akadémia umeni
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umeni

Povolenie

Povolenie na vstup do malého/velkého divadelného $tidia pocas vikendu

Meno:

Ro¢nik: Stupen: Katedra:
Dna: Cas - od: Cas - do:
Dévod:

Menny zoznam dalsich ziacastnenych os6b:

Osoba disponujuca tymto povolenim sa zavazuje, Ze sa v priestoroch skoly a Divadelného studia
bude spravat v stilade s platnymi zasadami Prevadzkového poriadku FDU AU a Organizacno-
prevadzkového poriadku Divadelného studia FDU AU.

V Banskej Bystrici, dna 26. 2. 2021

Mgr. art. Jana Ovsonkova
manazérka divadelného studia
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